DODATNE UPUTE ZA PISANJE ZAVRŠNOG RADA

Poglavlja moraju biti numerirana i svakom poglavlju treba pridjeliti odgovarajući naslov. Naslov poglavlja piše se velikim slovima veličine 14 pt. bold. Svako novo poglavlje treba početi na novoj stranici. Poglavlja se prema potrebi dalje raščlanjuju na potpoglavlja. Prva razina potpoglavlja piše se malim slovima veličine 12 pt. bold, a druga razina poptoglavlja veličinom slova 12 pt. Između naslova poglavlja, odnosno potpoglavlja i teksta ispred i iza potrebno je ostaviti jedan prazan red. Primjer:

2. POGLAVLJE


2.1. Prvo potpoglavlje



2.1.1. Drugo potpoglavlje

Ne smije se pretjerivati razinama potpoglavlja (podnaslova). Broj razina ovisi o ukupnoj količini teksta u radu. Uobičajeno rabiti do tri razine naslova (poglavlje i dva potpoglavlja).
Kako bi rad bio pregledan i sustavno oblikovan, preporučuje se sljedeće:

· odabrati veličinu slova 12 i prored 1,5, preporuča se font Times New Roman,
· koristiti standardne margine – margine dolje, gore, lijevo i desno po 2,5 cm,

· odabrati poravnavanje na obje strane,

· pisati u odlomcima (paragrafima) – pri čemu postoje dva načina:

· uvučeni početak odlomka (razmak između odlomaka je polovica reda ili 6 pt.),

· jedan red razmaka između odlomaka (početak odlomka nije uvučen).
Dodatne upute za pisanje rada:

· iza svake se riječi nalazi samo jedan razmak,

· pravopisni znakovi kao što su točka, upitnik, uskličnik, zarez, dvotočka (:), točka zarez (;), zatvorena zagrada, navodnici na kraju navoda, znak za postotak, pišu se zajedno s riječju iza koje slijede (između tih znakova i riječi ne stavlja se razmak),

· znakovi kao što su navodnici na početku navoda i otvorena zagrada, pišu se zajedno s riječju ispred koje se nalaze (između tih znakova i riječi također se ne ostavlja razmak),

· ako iza neke riječi dolazi tekst u zagradi, između te riječi i početka zagrade ostavlja se razmak,

· crtica se piše zajedno s riječima između kojih stoji ako se radi o složenici (npr. znanstveno-istraživački), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu,
· ispred i iza znaka jednakosti ostavlja se po jedan razmak.
Tablice


Tablice je potrebno smjestiti što bliže mjestu njihovog refrenciranja u tekstu i uvijek se smještaju iza onog dijela u tekstu gdje se prvi puta spominju. Izbjegavati prelamanje tablice preko dvije (ili više) stranica. Svaka tablica mora imati naslov i mora biti numerirana. Naslov tablice dolazi iznad nje. Koristiti zasebnu numeraciju u svakom poglavlju (npr. Tablica 2.1. Naslov tablice). Naslov tablice piše se kosim (italic) slovima. Prvi broj je redni broj poglavlja, a drugi broj je redni broj tablice u tom poglavlju. Tablicu i naslov tablice treba centrirati horizontalno na stranici.

Naziv tablice treba odabrati tako da odražava smisao podataka koje prikazuje i piše se velikim početnim slovom. Ako se tablica preuzima iz literature, na kraju naziva poželjno je navesti referencu na način kako je to opisano u poglavlju gdje se opisuju reference. Između teksta i tablice treba biti jedan red razmaka.

Tablica 4.1. Oznake stezaljki prema vrsti namota

	Vrsta namota
	Nove oznake
	Stare oznake

	Namot armature
	A1, A2
	A, B

	Namot pomoćnih polova
	B1, B2
	G, H

	Kompenzacijski namot
	C1, C2
	G, H

	Namot serijske uzbude
	D1, D2
	E, F

	Namot poredne uzbude
	E1, E2
	C, D

	Namot nezavisne uzbude
	F1, F2
	I, K


Slike

Slike je također potrebno smjestiti što bliže mjestu njihovog refrenciranja u tekstu i uvijek se smještaju iza onog dijela u tekstu gdje se prvi puta spominju. Naziv slike piše se velikim početnim slovom i treba ga odabrati tako da odražava njen smisao. Treba izbjegavati preduge naslove. Naslov slike dolazi ispod nje i svaka slika mora biti numerirana. Koristiti zasebnu numeraciju u svakom poglavlju (npr. Slika 2.1. Naslov slike). Prvi broj je redni broj poglavlja, a drugi broj je redni broj slike u tom poglavlju. Sliku i naslov slike treba centrirati horizontalno na stranici.


Ukoliko se slika preuzima iz literature na kojoj se nalaze pojmovi na nekom od stranih jezika, značenje tih pojmova mora biti navedeno i na hrvatskom jeziku. Ako se slika preuzima iz literature, na kraju naziva potrebno je navesti referencu odakle je slika preuzeta, na način kako je to opisano u poglavlju gdje se opisuju reference.


Pri dodavanju slika u rad, potrebno je voditi računa o njihovoj kvaliteti (razlučivosti). Kvalitetu je moguće ocijeniti preko otiska, dok je prikaz na zaslonu ovisan o nizu čimbenika (razlučivosti zaslona, veličini radne površine na zaslonu, povećanju, itd.). Između teksta i slike treba biti jedan red razmaka.
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Slika 2.1. Shema elektrane s jednostrukim i dvostrukim sabirnicama generatorskog napona
Formule


Formule se obilježavaju brojem u običnoj zagradi, prvi broj je redni broj poglavlja, a drugi broj je broj formule u tom poglavlju. Potrebno je uvijek dati kratke opise oznaka koje se koriste u formulama. Ovo je osobito važno na mjestima gdje se oznake prvi puta uvode ili ako su korištene u nekom udaljenom dijelu teksta. Primjerice: otpor shunta RS računa se prema izrazu:
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(2.1)

gdje je:


I 
jakost električne struje kroz strujni krug,


U
napon izvora,


R
ukupan otpor strujnog kruga.


Prilikom pisanja veličina i jedinica obvezno je pridržavati se Zakona o mjeriteljstvu i drugih zakonskih propisa Republike Hrvatske. Obvezna je uporaba jedinica SI (Međunarodni sustav mjernih jedinica). Prema tom Zakonu varijable i oznake veličina pišu se  SEQ CHAPTER \h \r 1kurzivnim (italic) slovima (npr. duljina l, brzima v, vrijeme t), a jedinice uspravnim slovima (npr. metar m, amper A, volt V). Nadalje,  SEQ CHAPTER \h \r 1decimalne se vrijednosti označavaju zarezom, a ne točkom.  SEQ CHAPTER \h \r 1Uvijek se ostavlja razmak između brojčanog iznosa i oznake jedinice osim kada se piše iznos kuta u stupnjevima, minutama i sekundama.  SEQ CHAPTER \h \r 1Iznos neke veličine G izražava se kao umnožak brojčanog iznosa{G} i njene jedinice [G]. Prema tome brojčani se iznos izražava kao:{G} = G/[G]. Primjer: brojčani iznos jakosti struje nećemo pisati kao I (A) ili I [A] nego I/A (vidi primjer u tablici). 
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